M O D E L O

PAPEL TIMBRADO

Data.
ASSOCIQUIM

AT. PRODIR

Processo Distribuição Responsável

Prezados Senhores,

Informamos que para atendimento ao PRODIR – Processo de Distribuição Responsável, as responsabilidades de Coordenador e Sub-Coordenador estão sendo instituídas ao(s) seguinte(s) funcionário(s):

COORDENADOR: 
Nome:

Cargo:

Telefones de Contato:

Endereço:

E-mail:

SUB-COORDENADOR: (opcional e limitado a um por site da empresa)
Nome:

Cargo:

Telefones de Contato:

Endereço:

E-mail:

Pela presente, assumimos a responsabilidade de notificar a ASSOCIQUIM sobre quaisquer modificações nos cargos acima. 
Nome e assinatura do
Representante Legal de Maior hierarquia da Empresa

